
MEER OOR DIE ONDERWERPE

1. DIE KOPPELVLAK

Waar om wat te kry en hoe 
om kortpaaie tot die Quick 
Access Toolbar vir gereeld
gebruikte funksies by te
voeg vir jou gerief.

2. DIE BAIE BASIESE

Hoe om teks en vorme op ’n 
skyfie by te voeg en te
redigeer, sowel as die basiese
van diagramme bou en die 
gebruik van verbindingslyne.

3. TEKS

Hoe om ’n PowerPoint 
aanbieding vining met 
inhoud te bou en om jou tyd
doeltreffend te gebruik. 
Waar om te begin met niks.

4. PRENTE & IKONE

Hoe om prente en grafika by 
te voeg, te sny en te
verklein, sowel as waar om 
prente en ikone gratis te kry.

5. SLIM KUNS

Die slim manier om jou
punte in visueel anntreklike
grafika te omskep.

ONTDEK POWERPOINT 365 BOU, REDIGEER EN WERK MET

6. DIE TEMA

Verduidelik die ontwerp
funksie in meer detail, sowel
as waar om die kleure in jou
aanbieding te verpersoonlik.

7. BEWEWING

Hoe om oorgange en 
animasies by jou aanbieding
te voeg en wat die verskil
tussen die twee is.

8. KLANK

Hoe om klank by jou
aanbieding te voeg (op te
neem) en te verkort.

9. VIDEO

Hoe om videos by jou
aanbieding te voeg en te
redigeer (verkort), sowel as 
wenke vir die skep van jou
eie videos in PowerPoint.

10. JOU LÊER

Hoe om jou leer te verpak
en as videogreep uit te
voer, sowel as hoe om die 
groote van jou videogreep
te verklein.

VERANDERING BYVOEG, REDIGEER EN WERK MET VERPAKKING
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Daar is ook ’n video oor handige aanbiedingswenke en ontwerpkwessies om jou te help om dwingende aanbiedings te maak wat jou gehoor se aandag trek. 
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